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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na volné sluzebni misto

Odborny referent - archivar (1829)- 0,4 tvazek

V Praze dne 16. 4. 2024, ¢. j.: SR/0095/US/2024 - 2
Vyvéseno na Uredni desce: 16. 4. 2024

1. Udaje o sluzebnim misté

Vedouci sluZzebniho Ufadu, jako sluzebni organ ptislusny podle § 10 odst. 1 pism. f) zdkona ¢. 234/2014 Sb.,
o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,,zdkon o statni sluzbé”), vyhlasuje vybérové fizeni
na sluzebni misto Odborny referent —archivar (1829) — 0,4 Uvazek v Agentute ochrany pFirody a krajiny Ceské
republiky (dale jen AOPK CR), v Oddéleni USOP (243), Odbor Informaéniho systému ochrany pfirody (240), se
sluZzebnim plsobistém/pracovistém v Praze.

Na sluzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby 28. Informacni a
komunikaéni technologie

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici Cinnosti:

e préce s doglou dokumentaci a spisovou sluzbou AOPK CR,

e sprdava a udrzba fyzické i elektronické Sbirky listin Ustiedniho seznamu ochrany pfirody (USOP),

e kopirovani a digitalizaci dokumentd, zakryvani osobnich udajl v digitdlnich dokumentech uréenych
ke zvefejnéni,

e editace udajll v Informaénim systému ochrany pFirody a v Digitalnim registru USOP, vedeni evidence
chranénych objektd USOP a evidence dokument, které s nimi souvisej,

o korespondenci s organy ochrany pfirody a s dalSimi spolupracujicimi subjekty,

e zajistovani sluzeb badatelny pfi Sbirce listin USOP véetné vypdjénich a kopirovacich sluzeb, evidence
vypujcek,

e vyfizovani Zadosti o zaslani kopii dokument( uloZenych ve Sbirce listin.

2. Udaje o slozkach platu

Zverejnéni uvedenych udajl o slozkach platu nepredstavuje verejny pfislib.

SluZebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé do 9. platové tfidy.
2.1 Platovy tarif

Statnimu zaméstnanci pfislusi platovy tarif od 21 710 K¢ do 31 820 K¢ pfi 1,0 Uvazku.

Statni zaméstnanec se zatadi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jeho zapoctu podle § 3
narizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanc, ve znéni pozdéjsich predpisu.

2.2 Osobni priplatek

Osobni pfiplatek je nendrokova slozka platu, kterou lze ocenit statniho zaméstnance za jeho znalosti,
dovednosti, a pfedevsim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku jeho sluZzebniho hodnoceni tedy statnimu
zaméstnanci prislusi osobni priplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky odpovidajici 50 % platového tarifu
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nejvyssiho platového stupné v platové tfidé, do které je zatazeno sluzebni misto, na kterém statni
zaméstnanec vykonava sluzbu, a u tzv. vynikajicich, vSeobecné uznavanych odbornik(l do ¢astky odpovidajici
100 %.

3. Udaje o podminkéach vykonu sluzby

Sluzba na sluzebnim misté bude vykonavdna ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou (za podminky sloZeni
Urednické zkousky).

Predpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je 1. cervna 2024 (nebo dle domluvy).
Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 16 hodin.
Misto vykonu sluzby je Praha.

Dalsi udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete na internetové strance:
https://www.nature.cz/documents/20121/1156703/Podminky vykonu sluzby AOPKCR v3.pdf/58e62510-
3036-b7bc-4d93-5bcbf099aed0?t=1683036519929

Sluzebni Gfad za vyhodu povazuje:
e ukoncené vyssi odborné vzdélani nebo stredni vzdélani s maturitni zkouskou,
e uzivatelské znalosti prace s PC (predevsim s programy Microsoft Word a Excel),
e mimoradnou peclivost a spolehlivost,
schopnost samostatné systematické prace,
vzdélani ¢i zkusenosti z podobného oboru (prace v knihovné &i archivu),
zkuSenosti z praxe ve statni spravé v oblasti Zivotniho prostredi,
trpélivost, smysl pro detail,
e zajem ucit se novym vécem.

SluZebni Urad poskytuje ndsledujici benefity: zajimavou a zodpovédnou praci v oblasti ochrany ptirody
a krajiny, moznost dalsiho vzdélavani a odborného rozvoje, zaméstnanecké benefity - 5 tydn( dovolené,
5 dn( ,sick days”, stravenkovy pausal, FKSP, pruznou pracovni dobu.

4, Podani Zadosti
Posuzovany budou Zadosti? o pfijeti do sluZebniho poméru a zafazeni do sluzebniho poméru na sluzebni
misto (dale jen ,,Zadost”) podané ve Ihité do 8. kvétna 2024, tj. v této Ihaté:
o dorucené sluzebnimu orgdnu prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu sluzebniho
Uradu — Agentura ochrany piirody a krajiny CR, Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11 — Chodov;
e podané osobné na podatelnu sluzebniho Uradu na vyse uvedené adrese;
e podané v elektronické podobé podepsané uzndvanym elektronickym podpisem na adresu
elektronické posty sluzebniho Gfadu personalni@nature.cz?, nebo
e podané v elektronické podobé prostfednictvim datové schranky - ID datové schranky sluzebniho
uradu: dkkdkdj.

Obdlka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt z obou stran
oznacena slovy: ,,Neotevirat” a slovy ,,Vybérové fizeni na sluzebni misto Odborny referent — archivar (1829)
v Oddéleni USOP (243), Odbor Informaéniho systému ochrany pfirody (240), sp. zn.: SR/0095/US/2024 “.


https://www.nature.cz/documents/20121/1156703/Podminky_vykonu_sluzby_AOPKCR_v3.pdf/58e62510-3036-b7bc-4d93-5bcbf099aed0?t=1683036519929
https://www.nature.cz/documents/20121/1156703/Podminky_vykonu_sluzby_AOPKCR_v3.pdf/58e62510-3036-b7bc-4d93-5bcbf099aed0?t=1683036519929
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V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu budou
dorucovany pisemnosti ve vybérovém Fizeni.

5. Podminky ucasti ve vybérovém fizeni

Vybérového fizeni na vyse uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé muze zac¢astnit
Zadatel, ktery:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky?, ob&anem jiného €lenského statu Evropské unie nebo ob¢anem
statu, ktery je smluvnim stdtem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru® [§ 25 odst. 1 pism. a)
zakona o statni sluzbé],

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona o statni sluzbé],

c) je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. c) zdkona o statni sluzbé&]®,

d) je bezihonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zdkona o statni sluzbé]’,

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e) zdkona o statni

sluzbé), tj. vy$si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou)?,
f)  ma potfebnou zdravotni zplsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zdkona o statni sluzbé&]°.

6. Dalsi povinné prilohy

K zadosti dale Zadatel prilozi:
a) strukturovany profesni Zivotopis®.

Vzory zadosti a pfiloh jsou k dispozici na uvedeném internetovém odkazu:

https://nature.cz/documents/20121/1156703/A0PK+%C4%8CR+-zadost o prijeti do sluzebniho pomeru-
radovy zamestnanec 2023.docx/c53b3f59-7b24-01f6-d04a-c70a18396931?t=16741389336357

7. BlizSi odborné informace poskytne:

e Magr. Jan Votrubec, vedouci Oddéleni USOP, jan.votrubec@nature.cz

8. Misto vykonu prace:

e AOPK CR, pracovisté Praha, Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11.

9. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce

e se zadateli, jejichZ Zadost nebyla vyfazena, provede vybérova komise pohovor.


https://nature.cz/documents/20121/1156703/AOPK+%C4%8CR+-zadost_o_prijeti_do_sluzebniho_pomeru-radovy_zamestnanec_2023.docx/c53b3f59-7b24-01f6-d04a-c70a1839693f?t=16741389336357
https://nature.cz/documents/20121/1156703/AOPK+%C4%8CR+-zadost_o_prijeti_do_sluzebniho_pomeru-radovy_zamestnanec_2023.docx/c53b3f59-7b24-01f6-d04a-c70a1839693f?t=16741389336357
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Praha 16. 4. 2024 (téhoZ dne vyvéseno i na Ufedni desce)

RNDr. Frantisek Pelc, v.r.
Feditel AOPK CR

Pouceni sluzebniho organu
Pouceni o dorucovani ve vybérovém Frizeni podle § 24 odst. 11 zakona o statni sluzbé:

V pribéhu vybérového fizeni se dorucuje Zadateli do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro
dorucovani (e-mail), pokud Zadatel nema datovou schranku zfizenu. Pokud Zadatel v Zadosti elektronickou
adresu pro dorucovani neuvede a nema zfizenu datovou schranku, bude jeho zadost vyrazena.

Dokument dorucovany zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucen patym dnem ode
dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako nedorucitelna. Pokud nebude mozno dokument
dorucit, protoze se datova zprava vrati jako nedorucitelnd, ucini se neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-
li i dal$i pokus o doruceni nelspésny, doruci se dokument jinym vhodnym zplsobem. V takovém pfipadé pak
bude platit, Ze dokument bude doruc¢en patym dnem ode dne, kdy byl odeslan.

V pripadé dorucovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba, kterd ma
s ohledem na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve Ih(ité 5 dnil ode dne, kdy byla
pisemnost dodana do datové schrénky, je pisemnost doru¢ena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona o statni sluzbé:

V pripadé fadné omluvy Zadatele z Gcasti na pohovoru mu mize byt stanoven nahradni termin pouze
se souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani fadnému plnéni
ukolt sluzebniho ufadu.

evvs

Ing. Daniela Muzikov3,

opravnéna uredni osoba

Oddéleni personalni

Agentura ochrany ptirody a krajiny CR
Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha

tel: 95 142 1329,

e-mail: daniela.muzikova@nature.cz

1 Vyhradné kvili plynulosti inzertniho textu je popis sluZebni nabidky psdn v jednom rodé. AOPK CR tim neupfednostiiuje
Zddného kandiddta nebo kandiddtku. Vsechny doslé Zddosti budou posuzovdny z hlediska kvalifikacnich poZadavki, a nikoliv
na zdkladé jiného hlediska, které by mohlo byt povaZovdno za diskriminacni.

2 Formuldr Zddosti tvori prilohu ¢. 1 tohoto ozndment.

3 Zddost je mozné podat pomoci jinych technickych prostiedkii v souladu s ustanovenim § 37 odst. 4 zdkona ¢ 500/2004 Sb.,
sprdvni 'dd, ve znéni pozdéjsich predpisti, takovd Zddost vsak bude posuzovdna pouze v pripade, Ze bude do 5 dnii potvrzena
pisemnym poddnim.

4 Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona o stdtni sluzbé doklddd prislusnymi listinami, tj. priikazem
totoZnosti nebo osvédcenim o stdtnim obcanstvi. Pri poddni Zddosti Ize podle § 26 odst. 2 zdkona o stdtni sluzbé doloZit pouze

4
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pisemné Cestné prohldseni o stdtnim obcanstvi (je jiZz zahrnuto ve formuldri Zddosti, kde staci doplnit prislusnou kolonku);
uvedenou listinu je Zadatel v takovém pripadé povinen doloZit ndsledné, nejpozdéji pred kondnim pohovoru.

Zadatel, ktery neni stdtnim obéanem Ceské republiky, musi zkouskou u osoby, kterd jako plnoprdvny ¢len Asociace jazykovych
zkusebnich instituci v Evropé uskutecriuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ceského jazyka jako ciziho jazyka, prokdzat
znalost Ceského jazyka; to neplati, doloZi-li, Ze absolvoval alespori po dobu 3 skolnich rokii zdkladnf, stiedni nebo vysokou skolu,
na kterych byl vyucovacim jazykem Cesky jazyk. Splnéni tohoto predpokladu se doklddd prislusnou listinou.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zdkona o stdtni sluzbé doklddd pisemnym cestnym prohldsenim.
Toto prohldSeni je souldsti formuldie Zddosti.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druhd zdkona o stdtni sluzbé doklddd vypisem z evidence Rejstiiku trestii,
ktery nesmi byt starsi neZ 3 mésice. Pokud Zadatel do Zddosti poskytne tidaje nutné k obstardni vypisu z evidence Rejstiiku
trestii, neni jiZ povinen vypis z evidence Rejstiiku trestii doloZit, nebot’ si ho sluZebni orgdn vyZddd na zdkladé poskytnutych
tdajii primo od Rejstriku trestii. Rozsah tidajii nutnych pro obstardni vypisu z evidence Rejstriku trestii je uveden ve formuldri
Zddosti.

Neni-li Zadatel stdtnim obéanem Ceské republiky, je povinen doloZit bezithonnost obdobnym dokladem o bezithonnosti. Podle
§ 26 odst. 1 zdkona o stdtni sluzbé jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiku tresti, ktery nesmi byt starsi nez 3 mésice,
osvédcujici bezithonnost, vydany stdtem, jehoZ je Zadatel stdtnim obcanem, jakoZ i stdty, v nichZ Zadatel pobyval v poslednich
3 letech nepretrZité po dobu delsi neZ 6 mésicti (ddle jen ,domovsky stdt”), a doloZeny tirednim prekladem do ceského jazyka;
pokud takovy doklad domovsky stdt nevyddvd, doloZi se bezithonnost pisemnym cestnym prohldsenim.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona o stdtni sluzbé doklddd prislusnymi listinami, tj. origindlem
nebo uredné ovérenou kopii dokladu o dosaZeném vzdéldni (vyucniho listu / maturitniho vysvédceni / vysokoskolského
diplomu). Pri poddni Zddosti Ize podle § 26 odst. 2 zdkona o stdtni sluzbé doloZit pouze pisemné Cestné prohldseni o dosaZeném
vzdeéldni. Pisemné Cestné prohldseni o dosaZzeném vzdéldni je zahrnuto ve formuldri Zddosti; uvedenou listinu Ize v takovém
pripadé doloZit ndsledné, nejpozdéji pred kondnim pohovoru.

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 zdkona o stdtni sluzbé doklddd pisemnym cestnym prohldsenim, které je
zahrnuto ve formuldri Zddosti. U nejvhodnéjsiho Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zdkona o stdtni sluzbé sluZebni
orgdn overi splnéni tohoto predpokladu zajisténim vstupni Iékar'ské prohlidky podle zdkona o specifickych lékar'skych sluzbdch.
V Zivotopisu Zadatel uvede tidaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZebniho mista, jehoZ

7 vz s

se vybérové rizeni tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z diivodii pro vyrazeni Zddosti.
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